 上海应用技术学院实验项目管理办法

实验项目是实验课程的核心内容，是组织实验教学、实施实验课程和实验室建设成果考核的重要依据。实验项目设置反映实验课程水平和质量，直接影响人才培养质量和办学水平。为了加强实验项目管理，规范实验教学运行，进一步提高实验教学质量，特制定本办法。

一、依据实验教学内容和目的，实验项目分为演示性实验、验证性实验、综合性实验、设计研究性实验、其它（如操作性实验、创新性实验、探索研究性实验等除上述四种类之外的实验）等类型。

二、实验项目设置应当根据专业与企业技术的进步、教学内容的更新以及教学方法与手段的改革，精心设计、选择实验项目和实验内容，其原则为：

1、 符合专业培养目标要求，适应企业行业技术的发展，对传统实验项目应进行认真筛选和更新。
2、 培养学生实验操作和独立设计能力，培养学生独立观察、分析、处理问题能力和初步科学研究能力。
3、循序渐进，由易到难，要减少演示性、验证性实验项目，精心设计、选择综合性、设计性实验项目；要根据实验教学要求及实验条件，适当安排一些研究创新型实验项目。
4、注意课程之间的相互衔接和相互配合。
5、因材施教，应设计一些适合我校人才培养定位的实验项目，并为学生提供多种选项，有必做实验，也有选做实验。
6、 实验项目的内容要求、实验方法和设备配置要反映现代科技水平，鼓励将科研成果引入实验教学。

    三、实验项目名称应取决于实验内容。实验内容的深广度应从专业培养目标出发，与有关学科理论教学内容的深广度相适应。

四、每个实验项目要建立相应的实验项目卡（附件1）并规范管理。
五、建立实验项目的审核程序

1、任课教师提出方案，并填写《上海应用技术学院新开实验项目审批表》（附件2）；

2、提交相关教研室和实验中心审查；

3、送所在二级学院审批；
4、二级学院审批通过后，要完成相应教学大纲的更新并报备教务处。凡未列入课程教学大纲的实验项目不予承认。
5、凡批准新开的实验项目，经二级学院审批后，必须组织教师对项目进行试做、试讲，并组织人员予以验收，填写《上海应用技术学院新开实验项目验收表》（附件3），经验收合格方可向学生开出，以保证实验教学效果。

6、由于教学改革需要、实验设备更新等原因，要进行实验项目更新（项目名称不变，实验要求、内容发生调整）时，亦需按上述程序报批、备案。
六、凡仪器设备已配置齐全的必做实验项目，必须按课程教学大纲规定进行，任何人不得随意删减实验内容、删除整个实验项目或增减学时数。若因故需变更、增减实验课程的实验项目，需由实验任课教师填写《上海应用技术学院实验项目变更审批表》（附件4），说明变更理由，报学院（中心）审批，并送教务处备案。

附件1  上海应用技术学院实验项目卡

附件2  上海应用技术学院新开实验项目审批表
附件3  上海应用技术学院新开实验项目验收表
附件4  上海应用技术学院实验项目变更审批表
上海应用技术学院教务处

二○一四年五月
附件1

上海应用技术学院实验项目卡

___            ____学院（中心）  ____           _____实验室     卡号：____    ____ 
	实验项目

名称
	
	适用专业
	

	对应课程

名称
	
	总学时

      实验学时
	      
	本实验学时
	

	实验类别
	基础
	专业基础
	专业
	其他
	实验对象
	本科
	√
	项目安排
	必修
	
	每组人数

（人/组）
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	实验类型
	演示
	验证
	综合
	设计研究
	其他
	
	专科
	
	
	选修
	
	开设组数
	

	
	
	
	
	
	填写清楚
	
	
	
	
	
	
	
	

	建立时间
	
	变更状况
	

	实验设计者
	
	获奖等级
	

	实验目的
	

	实验要求


	

	所 需 仪 器 设 备 名 称
	规 格
	数量
	消 耗 品 名 称
	规 格
	数量

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：本卡由二级学院、实验中心留存
附件2
上海应用技术学院新开实验项目审批表

	课程名称
	
	课程代码
	
	总学时数
	
	总学分
	

	实验项目名称
	
	实验学时
	
	实验学分
	

	新开(更新)实验项目的依椐及意义
	

	实验项目内容简介
	

	教

研

室

意

见
	教研室主任签字：

年   月   日

	实验中心审查意见
	实验中心主任签字：

年   月   日

	二级学院审批意见
	主管院长签字（盖章）：

年   月   日


注：二级学院、实验中心在审批新开实验项目时，应要求附《上海应用技术学院新开实验项目验收单》，在审批后留存备案。
附件3
上海应用技术学院新开（更新）实验项目验收单

	实验项目名称
	
	实验计划  学时
	
	实验类型
	

	所属课程
	
	适用专业
	

	试做教师姓名
	
	实验室负责人
	

	序号
	验 收 内 容
	优
	良
	中
	差

	1
	实验教学文件齐备及规范程度
	
	
	
	

	2
	实验原理是否正确，内容是否符合课程大纲要求
	
	
	
	

	3
	实验方法是否先进，步骤是否清楚
	
	
	
	

	4
	仪器设备配置是否合理，使用安全程度
	
	
	
	

	5
	备课是否认真充分，讲述是否清晰，试做是否熟练
	
	
	
	

	6
	实验结果是否正确，数据是否稳定可靠
	
	
	
	

	7
	学时分配是否合理
	
	
	
	

	验收意见：

 验收组长：              验收组成员：                               

验收日期：      年  月   日


注：本表由二级学院、实验中心留存
附件4
上海应用技术学院实验项目变更申请表

学院（中心）：                                    填表日期：         年   月   日
	实验项目
	
	项目编号
	

	实验类型
	演示（ ） 验证（ ） 综合（ ）设计（ ）其他（ ）
	实验学时
	

	课程名称
	
	课程代码
	

	面向专业
	
	每组人数
	

	变更后实验项目名称
	
	实验学时
	

	实验类型
	演示（ ） 验证（ ） 综合（ ）设计（ ）其他（ ）
	每组人数
	

	变更理由：



	填报人签名
	
	教研室主任签名
	

	实验中心意见：

实验中心主任签字：

年   月   日

	学院意见：
主管院长签字（盖章）：

年   月   日

	备注：


注：1、实验项目的变更由学院（中心）同意后报教务处备案；

    2、此表一式两份，一份学院存档，另一份报送教务处。

