关于专业评估学院互查阶段的工作提示
各学院（部）：
按专业评估通知要求，学院应在2024年3月15日前自主组织完成学院互查。现将学院互查相关工作安排提示如下：
1、 检查小组的构成
建议参照专家组的构成，由教学院长担任检查组长，教研室主任、系主任、骨干教师为检查组成员，按照“（2×专业数）+1”的方式组建检查小组，保证对支撑材料、教学档案、专业评估自评表三项内容分别有2~3人同时负责检查。
学院互查为多对一模式的，也应按照以上方式组建成1个检查小组。
校督导也是检查小组成员，由教务处负责另行安排。
2、 互查重点
支撑材料检查重点：
1. 参照《上海应用技术大学专业评估支撑材料指导清单》，梳理出一套完整的支撑材料清单；
2. 档案盒标签清晰且与清单对应，盒内材料的归类和存放合理且清晰易查阅；
3. 支撑材料的时限符合要求（近3年，即2021、2022、2023年）。
教学档案检查重点：
1. 能够提供完整的教学档案清单，便于专家抽取、调阅；
2. 试卷、实验报告、实习实训报告、毕业设计（论文）的归档材料齐全、命题合理、评阅规范有据、成绩评定公正准确；
3. 归档要求、评阅和课程考核分析报告的范式要与提交教务处的课程考核归档范例保持一致。
建议从专业核心课程中抽取试卷、实验报告、实习实训报告至少各2套，抽取毕业设计（论文）5~10本。
除了对专业自评表、支撑材料和教学档案的准备情况开展检查外，学院之间可以就专家进校考察的相关工作安排开展交流研讨。
专业自评表检查重点：
1. 格式规范：按指标点括号内容设置小标题，且不超过规定字数。
2. 内容要求：覆盖所有指标点，并严格按照指标点的小标题组织文本内容，以“思路（理念）——举措——成效”的结构围绕指标点具体展开。
3. 内涵要求：以办学方向、专业定位与规划为出发点，凝练专业办学特色优势，并一以贯之的体现在后续的培养方案、课程体系、师资队伍、教学过程等指标中，形成对特色优势的支撑。
4. 学院审核意见：对于一级标题I-V的内容中所暴露的短板和不足，要形成写实性问题，并分析原因，提出具体改进措施。
3、 互查简况表
每个被检查的学院，形成检查结论后，提交1份《学院互查简况表》至教务处备案。
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